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系學會及社團「非正式課程」活動經費申請及支用規範
一、補助系際盃啦啦隊活動經費：
(一)教練鐘點費(每小時600元、至多36000元為限)，核銷需檢附課程時序表及教練資格證明。
(二)教練二代健保補充保費(教練鐘點費*0.0191)。
啦啦隊申請教練鐘點費需二代健保補充保費，並需填寫收據及課程時序表(第19-21頁)由學校直接撥款核銷，不可借支。
(三)保險費(核銷需檢附發票或收據、保險名冊)。
啦啦隊投保之保險為特殊活動險費率，比一般意外險高很多。
(四)服裝租賃費(核銷需檢附發票或收據，並附服裝照片)。
(五)道具材料費(核銷需檢附發票或收據)。
(六)活動講習膳費(核銷需檢附簽到表正本)，依實際活動時間補助中(晚)餐，每人每餐不得逾80元，啦啦隊練習時間不得申請膳費補助。
(七)非屬上述六項經費，由各系系學會費自行支應。
(八)非正式課程為補助系際盃啦啦隊練習活動，並非補助啦啦隊比賽。配合高教深耕計畫預算期程，109年啦啦隊活動期程為8月1日至10月30日，並需於11月6日前完成所有經費核銷，逾期將不予補助。
二、補助系學會活動經費：
(一)燈光音響租賃費(僅限校內申請，上限二萬五千元)
申請燈光音響租賃費需註明品項並檢附估價單及廠商電匯同意書，學校逕付廠商，不能借支。
燈光音響租賃費(校內活動)及交通費(校外活動)只能擇一申請。

(二)材料費(申請材料費需註明購買品項。需為消耗品或註明如何二次加工，不能買影印紙、衛生紙及垃圾袋)。
(三)服裝租賃費。
(四)教具費(需為可重覆使用之教具)。
(五)印刷費(影印或海報印刷等，不能買影印紙)。
申請印刷費需註明印製品項，核銷需檢附樣張。
(六)交通費(需註明地點並檢附估價單及廠商電匯同意書，學校逕付廠商，不能借支)。
燈光音響租賃費(校內活動)及交通費(校外活動)只能擇一申請。
(七)保險費(學生外出活動保險費，每人每日不得超過37元)。
(八)膳費(核銷需檢附簽到表正本)依實際活動時間補助中(晚)餐，每人每餐不得逾80元。
(九)非屬上述八項經費，由各系系學會費自行支應。
三、膳費及單一廠商核付金額一萬元以內均需辦理借支，非正式課程活動經費借支統一核撥給系主任(或校內指導老師)，由各系管制核銷。
四、交通費、燈光音響租賃費及單一廠商核付金額逾一萬元以上需直接逕付廠商，不能辦理借支，需填寫憑證動支請購單並檢附估價單。如有多位教練，業師鐘點費需分開填寫收據，由學校直接撥款給業師方式核銷。
五、活動申請包含6個部分，依實際需求申請。
(一)申請書。(範例如第3-4頁)
(二)活動補助經費申請明細表。(範例如第5頁)
活動申請書及經費申請明細表請直接上網填寫(需先登入學校帳號)：
https://osa.stust.edu.tw/tc/node/Informal_Curriculum
(三)活動流程表。(範例如第6、7頁)
(四)活動企劃書。(課外組社團專區有公版範例)
(五)動支請購單（一萬元以上或以下），辦理借支用。
(借支一萬元以下範例如第8頁、逾一萬元以上範例如第9頁)

(六)憑證動支請購單(一萬元以上或以下)，逕付廠商用，需檢附估價單。如超過壹家廠商，每家廠商都需要一張憑證動支請購單。
(動支一萬元以下範例如第10頁、逾一萬元以上範例如第11頁)

※動支請購單及憑證動支請購單依經費申請明細表填寫。
※啦啦隊活動經費核銷需檢附教練簽名收據！
六、各項經費支應應遵循「教育部補助及委辦計畫經費編列基準表」相關規定辦理。活動前需完成經費動(借)支流程，未完成動(借)支流程不得先自行採購。
活動申請書及經費申請明細表請直接上網填寫(需先登入學校帳號)：
https://osa.stust.edu.tw/tc/node/Informal_Curriculum
七、啦啦隊活動如果有師資、保險或服裝租賃需求，可洽詢課外組黃姿穎老師或競技啦啦隊社指導老師蔡佳汝老師協助。
八、範例下方有空白表格，空白表格內的經費申請明細表、動支請購單及憑證動支請購單之總價及合計均有建立功能變數可自動計算加總，請直接於內容中按右鍵更新功能變數或按F9即可更新。
如需全部更新，可先按CTRL+A鍵全選後再按兩次F9即可全部更新

九、依據「南臺科技大學強化學生參與非正式課程活動實施要點」第六點規定：計畫執行結束後一個月內需繳交成果報告書及回饋單，未繳交成果報告書及回饋單者，應繳回全部補助經費。
請各系學會務必於規定的期程內繳交成果冊，成果冊範例請至課外組網站下載：https://osa.stust.edu.tw/tc/s/skzlzday
成果冊電子檔請Mail至alenchen@stust.edu.tw及9a7b0162@stust.edu.tw存查，謝謝！
十、統計108年「非正式課程」活動申請常見錯誤計有：
(一)申請啦啦隊教練鐘點費，需檢附課程時序表及教練資格證明影本。
(二)申請啦啦隊或校外活動，務必申請保險費並需於活動前完成保險。
(三)保險收據、要保書需繳交正本，收據要保人請務必填寫「南臺科技大學」或「南臺學校財團法人南臺科技大學」。
(四)收據需蓋店家的免用統一發票章及負責人章，收據及發票需有學校統編73502634。
(五)收據及發票的購買日期需為完成動借支之後，最遲為活動日期當天。
(六)申請膳費核銷需檢附簽到表正本，每人上限80元。
(七)遊覽車及燈光音響設備租賃及單一廠商核付金額逾一萬元以上需直接逕付廠商，不能辦理借支，需填寫憑證動支請購單並檢附估價單。並請廠商於活動當天拿發票辦理核銷，以免延誤撥款。
(八)燈光音響租賃費僅限校內申請，單一活動上限二萬五千元。
(九)辦理活動需先規畫經費及需採購的物品，才不會發生採購後才發現當初沒有動借支該品項，最後歸墊一大筆經費的情事。印刷費僅限影印或海報印刷等，不能買影印紙，需註明印製品項，核銷需檢附樣張。材料費需註明購買品項，需為消耗品或註明如何二次加工。教具費需為可重覆使用之教具。
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【範例一】
活動流程
活動名稱：○○○○○○
參與對象：○○系所有學生
活動地點：○○○
	活動時間：○○○年○○月○○日(一)

	時間
	活動內容
	地點
	備註

	09:00-09:10
	接待貴賓及開始簽到
	圖書館E棟一樓展覽廳
	

	09:10-10:00
	開幕典禮
	
	

	10:00-16:00
	展覽時間
	
	

	○○○年○○月○○日(二)至○○○年○○月○○日(四)

	10:00-16:00
	展覽時間
	圖書館E棟一樓展覽廳
	

	○○○年○○月○○日(五)

	10:00-14:00
	展覽時間
	圖書館E棟一樓展覽廳
	

	14:00-16:00
	撤展、場地復原
	
	


【範例二】
活動流程
活動名稱：○○○○○○
參與對象：○○系所有學生
活動地點：○○○
活動時間：○○○年○○月○○日(一)至○○○年○○月○○日(五)
	時間
	11/4
	11/5-11/14
	11/15

	地點
	圖書館E棟一樓展覽廳

	09:00-09:10
	接待貴賓及開始簽到
	展覽時間
(10:00開始展覽)
	展覽時間
(10:00開始展覽)

	09:10-10:00
	開幕典禮
	
	

	10:00-16:00
	展覽時間
	
	

	
	
	
	撤展、場地復原
(14:00時撤展)


【範例三】
活動流程
活動名稱：○○系啦啦隊訓練暨經驗傳承活動
參與對象：○○系
活動地點：○○○○○
活動時間：○○○年○○月○○日至○○月○○日
	時間
	每週三
9/4、9/11、9/18、9/25
	每週五
9/5、9/6、9/20、9/27
	時間
	每週六、日

9/7、9/21、9/28、9/29

	18：00 
~
18：30
	報到點名
	報到點名
	13：00 
~
13：30
	報到點名

	18：30
~
19：00
	熱身、
拉筋、
肌肉課程
	熱身、
拉筋、
肌肉課程
	13：30
~
14：00
	熱身、
拉筋、
肌肉課程

	19：00
~
20：00
	【口號課程】
研習營口號
全國賽口號
【舞蹈課程】
研習營舞蹈與
全國賽舞蹈
教學
	【基礎滾翻課程】
前滾、

後滾、

側翻、

側翻內轉、

器材輔助訓練
	14：00
~
15：00
	【單底層課程】
Hand、

延伸併腳、

直下、
輔助下技巧

	20：00
~
21：00
	【跳躍課程】
T jump、

star、

pike、

toe touch、

前跨、 

round aword
	【單一翻騰課程】
後空翻、

後手翻
器材輔助訓練
	15：00
~
16：00
	【多底層課程】
多底第一套、

基礎技巧訓練
【綜合課程】
直上系列、

旋轉上系列、

翻騰上系列

	21：00
~
22：00
	【空拋課程】
基礎空拋、

直上系列
toe-touch、

pike、

kick、

後空翻、

直體、

X out、
	【綜合翻騰課程】
連接後空翻、

連接後手翻、
連接後手後空、

連接以上系列
	16：00
~
17：00
	【金字塔課程】
直上系列、

旋轉上系列、

翻騰上系列、
進階金字塔

	22：00
~
23：00
	綜合講解、
心得分享、
經驗傳承、
肌力、收操、
整理場地
	綜合講解、
心得分享、
經驗傳承、
肌力、收操、
整理場地
	17：00
~
18：00
	綜合講解、
心得分享、
經驗傳承、
肌力、收操、
整理場地


南臺學校財團法人南臺科技大學

經費動支暨請購申請單

(限壹萬元以下借支或代墊款，但共同供應契約部份須送總務處承辦)

	單位名稱
	○○系
	申請人：系主任簽章
單位主管：系主任簽章
會辦單位:
( 請依注意事項5、6辦理)
	申請日期
	○○年○○月○○日

	請購案號
	
	
	需要日期
	年   月   日

	校內分機

手機號碼
	○○○○
	
	付款條件

(採購單位填寫)
	 立即付款
 _____個月
 其它:

	校內經費
	單位經費
全校性經費
	計劃名稱

及編號
	高教深耕計畫1-1非正式課程-社團暨系學會
	用

途
	○○○○活動
○/○日~○/○日

	校外補助款
	(教育部　國科會
產學　　其他
	
	
	
	

	
	
	預算金額
	NT$ ○,○○○
	
	


	編號
	品  名
	規格說明
	數量
	單位
	單  價
	總  價
	說  明

	1
	膳費
	
	○○
	個
	○○
	○,○○○
	如附件

	2
	材料費
	
	○○
	個
	○○
	○,○○○
	如附件

	3
	印刷費
	
	○○
	個
	○○
	○,○○○
	如附件

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	廠    商
	
	總價合計
	○,○○○
	成交

總額
	

	預算科目(會計室填寫)
	預算總金額
	累計已支用
	剩餘預算
	會計室主任

	
	
	
	
	



	採購方式
	單位經辦人
	單位主管
	校長或授權人

	授權自行採購
(借支及授權自行採購
借支及授權理由:

(借支及授權選項及理由請單位自行填寫)

單筆採購金額未超過1萬元，且支付不同家廠商
	系主任簽章
	系主任簽章
	

	注

意

事

項
	1. 本申請單僅可對應單一採購案或單一廠商。

2. 申請時請附需求規格及一家廠商估價單，填具需求金額並自行控制預算，

   如為獨家產品請附証明。

3. 如請購項目太多，可以附件方式提出以替代逐欄填寫。
4. 依合約付款之案件仍需填具本單。
5. 經費來源為其他或動支超過50萬元，須送呈至院長簽核。
6. 請購資訊相關軟體硬體設備者，請先會計網中心；

   化學藥品類，請先會環安衛中心；會辦單位簽核後，再送會計室。
7. 國外採購案件，須先申請限制性招標獲准後，再送本申請單。
8. 採購方式如為借支或授權，務必敘明理由。
	收據                 預計報支日期：○○年○○月○○日
茲借支新台幣  ○仟○佰○拾○  元整
            (此欄於申請借支時簽具)具領人：  系主任簽章     


南臺學校財團法人南臺科技大學
經費動支暨請購申請單
(限壹萬元以上之借支或代墊款使用) 

	單位名稱
	○○系
	申請人：系主任簽章
單位主管：系主任簽章　　　　　院長：
會辦單位:
( 請依注意事項5、6辦理)
	申請日期
	○○年○○月○○日

	請購案號
	
	
	需要日期
	年   月   日

	校內分機

手機號碼
	○○○○
	
	付款條件

(採購單位填寫)
	 立即付款
 _____個月
 其它:

	校內經費
	單位經費
全校性經費
	計劃名稱

及編號
	高教深耕計畫1-1非正式課程-社團暨系學會
	用

途
	○○○○活動
○/○日~○/○日

	校外補助款
	(教育部　國科會
產學　　其他
	結案期限
	○○○年○○月○○日
	
	

	
	
	預算金額
	NT$ ○○,○○○
	
	


	編號
	品 名(或預算明細)
	規格說明
	數量
	單位
	單  價
	總  價
	說  明

	1
	膳費
	
	○○
	個
	○○
	○,○○○
	如附件

	2
	材料費
	
	○○
	個
	○○
	○,○○○
	如附件

	3
	印刷費
	
	○○
	個
	○○
	○,○○○
	如附件

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	廠    商
	
	總價合計
	○○,○○○
	成交

總額
	

	預算科目(會計室填寫)
	預算總金額
	累計已支用
	剩餘預算
	會計室主任

	
	
	
	
	


	採購方式
	經辦人(借支或授權案.由申請人簽章)
	主任秘書
	校長或授權人

	借支及授權自行採購
(授權自行採購         其他
借支、授權或其它之理由:

(借支、授權或其他之選項及理由欄，由單位自行填寫)
	系主任簽章
	
	

	
	(事務、營繕)組組長
	
	

	
	
	
	

	
	
	副校長
	

	
	
	
	

	
	總務長
	
	

	
	
	
	

	注

意

事

項
	1. 本申請單僅可對應單一採購案或單一廠商。

2. 申請時請附需求規格及一家廠商估價單，若為國科會授權5-10萬元採購，

   請檢附2家估價單；填具請購金額並自行控制預算，如為獨家產品請附証明。
3. 如請購項目太多，可以附件方式提出以替代逐欄填寫。
4. 依合約付款之案件仍需填具本單。
5. 經費來源為其他或動支超過50萬元，須送呈至院長簽核。
6. 請購資訊相關軟體硬體設備者，請先會計網中心；

   化學藥品類，請先會環安衛中心；會辦單位簽核後，再送會計室。
7. 國外採購案件，須先申請限制性招標獲准後，再送本申請單。
8. 採購方式如為借支或授權，務必敘明理由。
	收據                預計報支日期：○○年○○月○○日
茲借支新台幣   ○萬○仟○佰○拾○   元整
              (此欄於申請借支時簽具)具領人：  系主任簽章            


南臺學校財團法人南臺科技大學黏貼憑證用紙
                                                                                   (限壹萬元以下使用，但共同供應契約部分須送總務處承辦)
	憑證編號
	預算科目
	金    額

	
	
	百

萬
	十

萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	角
	分

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-


	請購案號
	


	經手人
	事　務

主　任
	主  任

秘  書

	驗　收

保管人
	總務長
	副校長

	單　位

主　管
	會　計　

主　任
	校  長

或授權人


…………………………………………憑……………證……………黏……………貼……………處………………………………………

經費動支暨請購申請單

	單位名稱
	○○系
	申請人：系主任簽章           院長：
單位主管：系主任簽章
會辦單位:
( 請依注意事項5、6辦理)
	申請日期
	○○年○○月○○日

	請購案號
	
	
	需要日期
	年   月   日

	校內分機

手機號碼
	○○○○
	
	付款條件

(採購單位填寫)
	 立即付款
 _____個月
 其它:

	校內經費
	單位經費
全校性經費
	計劃名稱

及編號
	高教深耕計畫1-1非正式課程-社團暨系學會
	用

途
	○○○○活動
○/○日~○/○日

	校外補助款
	(教育部國科會
產學其他
	結案期限
	○○○年○○月○○日
	
	

	
	
	預算金額
	NT$ ○○,○○○
	
	

	編號
	品 名(或預算明細)
	規格說明
	數量
	單位
	單  價
	總  價
	說  明

	1
	燈光音響租賃
	
	1
	式
	○○
	○,○○○
	如附件

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	廠    商
	
	總價合計
	○,○○○
	成交總額
	

	預算科目(會計室填寫)
	預算總金額
	累計已支用
	剩餘預算
	會計室主任

	
	
	
	
	

	採購方式
	單位經辦人(借支或授權案.由申請人簽章)
	單位主管
	校長或授權人
	

	電腦設備集中採購   
印表機耗材共同備應契約
符合共同供應契約  國外採購
比價、議價
授權自行採購(如國科會) 其他
*授權或其它之理由:


	系主任簽章
	系主任簽章
	
	

	注

意

事

項
	1. 本申請單僅可對應單一採購案或單一廠商。

2. 申請時請附需求規格及一家廠商估價單，若為國科會授權10

   萬元以下採購，請檢附3家估價單；填具請購金額並自行控制

   預算， 如為獨家產品請附証明。
3. 如請購項目太多，可以附件方式提出以替代逐欄填寫。
4. 依合約付款之案件仍需填具本單。
	5. 經費來源為其他或動支超過50萬元，須送呈至院長簽核。
6. 請購資訊相關軟體硬體設備者，請先會計網中心；化學藥品類，請先會環

   安衛中心；會辦單位簽核後，再送會計室。
7. 國外採購案件，須先申請限制性招標獲准後，再送本申請單。
8. 採購方式如為借支或授權，務必敘明理由。
	


南臺學校財團法人南臺科技大學黏貼憑證用紙
(逾壹萬元使用)
	憑證編號
	預算科目
	金    額

	
	
	百

萬
	十

萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	角
	分

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-


	請購案號
	


	經手人
	事　務

主　任
	主  任

秘  書

	驗　收

保管人
	總務長
	副校長

	單　位

主　管
	會　計　

主　任
	校  長

或授權人


…………………………………………憑……………證……………黏……………貼……………處………………………………………

經費動支暨請購申請單

	單位名稱
	○○系
	申請人：總召         院長：
單位主管：系主任簽章
會辦單位:
( 請依注意事項5、6辦理)
	申請日期
	○○年○○月○○日

	請購案號
	
	
	需要日期
	年   月   日

	校內分機

手機號碼
	○○○○
	
	付款條件

(採購單位填寫)
	 立即付款
 _____個月
 其它:

	校內經費
	單位經費
全校性經費
	計劃名稱

及編號
	高教深耕計畫1-1非正式課程-社團暨系學會
	用

途
	○○○○活動
○/○日~○/○日

	校外補助款
	(教育部國科會
產學其他
	結案期限
	○○○年○○月○○日
	
	

	
	
	預算金額
	NT$ ○○,○○○
	
	

	編號
	品 名(或預算明細)
	規格說明
	數量
	單位
	單  價
	總  價
	說  明

	1
	材料費
	
	○○
	個
	○○
	○,○○○
	如附件

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	廠    商
	
	總價合計
	○○,○○○
	成交總額
	

	預算科目(會計室填寫)
	預算總金額
	累計已支用
	剩餘預算
	會計室主任

	
	
	
	
	

	採購方式
	經辦人(借支或授權案.由申請人簽章)
	主任秘書
	校長或授權人
	

	電腦設備集中採購   
印表機耗材共同備應契約
比價、議價   符合共同供應契約  
上網招標     國外採購
授權自行採購 其他
*授權或其它之理由:


	系主任簽章
	
	
	

	
	(事務、營繕)組組長
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	副校長
	
	

	
	
	
	
	

	
	總務長
	
	
	

	
	
	
	
	

	注

意

事

項
	1. 本申請單僅可對應單一採購案或單一廠商。

2. 申請時請附需求規格及一家廠商估價單，若為國科會授權5-10 萬元請購，請檢附2家估價單；填具請購金額並自行控制

   預算， 如為獨家產品請附証明。
3. 如請購項目太多，可以附件方式提出以替代逐欄填寫。
4. 依合約付款之案件仍需填具本單。
	5. 經費來源為其他或動支超過50萬元，須送呈至院長簽核。
6. 請購資訊相關軟體硬體設備者，請先會計網中心；化學藥品類，請先會環

   安衛中心；會辦單位簽核後，再送會計室。
7. 國外採購案件，須先申請限制性招標獲准後，再送本申請單。
8. 採購方式如為借支或授權，務必敘明理由。
	


南臺科技大學系學會暨社團「非正式課程」活動申請書
活動申請書及經費申請明細表請直接上網填寫(需先登入學校帳號)：
https://forms.gle/nPdYFUgvkpxAhfyz6
「非正式課程」活動補助經費申請明細表
★活動申請書及經費申請明細表請直接上網填寫(需先登入學校帳號)：
https://forms.gle/nPdYFUgvkpxAhfyz6
【範例一】
活動流程
活動名稱：○○○○○○
參與對象：○○系所有學生
活動地點：○○○
	活動時間：○○○年○○月○○日(一)

	時間
	活動內容
	地點
	備註

	09:00-09:50
	場面佈置整理、總彩排
	圖書館E棟一樓展覽廳
	

	09:50-10:00
	接待貴賓及開始簽到
	
	

	10:00-10:30
	開幕典禮
	
	

	10:30-16:00
	展覽時間
	
	

	○○○年○○月○○日(二)至○○○年○○月○○日(四)

	10:00-16:00
	展覽時間
	圖書館E棟一樓展覽廳
	

	○○○年○○月○○日(五)

	10:00-14:00
	展覽時間
	圖書館E棟一樓展覽廳
	

	14:00-16:00
	撤展、場地復原
	
	


【範例二】
活動流程
活動名稱：○○○○○○
參與對象：○○系所有學生
活動地點：○○○
活動時間：○○○年○○月○○日(一)至○○○年○○月○○日(五)
	時間
	11/4
	11/5-11/14
	11/15

	地點
	圖書館E棟一樓展覽廳

	09:00-09:50
	場面佈置整理、總彩排
	展覽時間
(10:00開始展覽)
	展覽時間
(10:00開始展覽)

	09:50-10:00
	接待貴賓及開始簽到
	
	

	10:00-10:30
	開幕典禮
	
	

	10:30-16:00
	展覽時間
	
	撤展、場地復原
(14:00時撤展)


【範例三】
活動流程
活動名稱：○○系啦啦隊訓練暨經驗傳承活動
參與對象：○○系
活動地點：○○○○○
活動時間：○○○年○○月○○日至○○月○○日
	時間
	每週三
9/4、9/11、9/18、9/25
	每週五
9/5、9/6、9/20、9/27
	時間
	每週六、日

9/7、9/21、9/28、9/29

	18：00 
~
18：30
	場地佈置
	場地佈置
	13：00 
~
13：30
	場地佈置

	18：30
~
19：00
	熱身、
拉筋、
肌肉課程
	熱身、
拉筋、
肌肉課程
	13：30
~
14：00
	熱身、
拉筋、
肌肉課程

	19：00
~
20：00
	【口號課程】
研習營口號
全國賽口號
【舞蹈課程】
研習營舞蹈與
全國賽舞蹈
教學
	【基礎滾翻課程】
前滾、

後滾、

側翻、

側翻內轉、

器材輔助訓練
	14：00
~
15：00
	【單底層課程】
Hand、

延伸併腳、

直下、
輔助下技巧

	20：00
~
21：00
	【跳躍課程】
T jump、

star、

pike、

toe touch、

前跨、 

round aword
	【單一翻騰課程】
後空翻、

後手翻
器材輔助訓練
	15：00
~
16：00
	【多底層課程】
多底第一套、

基礎技巧訓練
【綜合課程】
直上系列、

旋轉上系列、

翻騰上系列

	21：00
~
22：00
	【空拋課程】
基礎空拋、

直上系列
toe-touch、

pike、

kick、

後空翻、

直體、

X out、
	【綜合翻騰課程】
連接後空翻、

連接後手翻、
連接後手後空、

連接以上系列
	16：00
~
17：00
	【金字塔課程】
直上系列、

旋轉上系列、

翻騰上系列、
進階金字塔

	22：00
~
23：00
	綜合講解、
心得分享、
經驗傳承、
肌力、收操、
整理場地
	綜合講解、
心得分享、
經驗傳承、
肌力、收操、
整理場地
	17：00
~
18：00
	綜合講解、
心得分享、
經驗傳承、
肌力、收操、
整理場地


南臺學校財團法人南臺科技大學

經費動支暨請購申請單

(限壹萬元以下借支或代墊款，但共同供應契約部份須送總務處承辦)

	單位名稱
	
	申請人：

單位主管：　　　　　　　　

會辦單位:
( 請依注意事項5、6辦理)
	申請日期
	年   月   日

	請購案號
	
	
	需要日期
	年   月   日

	校內分機

手機號碼
	
	
	付款條件

(採購單位填寫)
	 立即付款
 _____個月
 其它:

	校內經費
	單位經費
全校性經費
	計劃名稱

及編號
	高教深耕計畫1-1非正式課程-社團暨系學會
	用

途
	

	校外補助款
	(教育部　國科會
產學　　其他
	
	
	
	

	
	
	預算金額
	NT$   10
	
	


	編號
	品  名
	規格說明
	數量
	單位
	單  價
	總  價
	說  明

	1
	印刷費
	
	1
	式
	1
	1
	如附件

	2
	膳食費
	
	1
	份
	2
	2
	如附件

	3
	材料費
	
	1
	式
	3
	3
	如附件

	4
	服裝租賃費
	
	1
	式
	4
	4
	如附件

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	廠    商
	
	總價合計
	  10
	成交

總額
	

	預算科目(會計室填寫)
	預算總金額
	累計已支用
	剩餘預算
	會計室主任

	
	
	
	
	



	採購方式
	單位經辦人
	單位主管
	校長或授權人

	授權自行採購
(借支及授權自行採購
借支及授權理由:

(借支及授權選項及理由請單位自行填寫)

單筆採購金額未超過1萬元，且支付不同家廠商
	
	
	

	注

意

事

項
	1. 本申請單僅可對應單一採購案或單一廠商。

2. 申請時請附需求規格及一家廠商估價單，填具需求金額並自行控制預算，

   如為獨家產品請附証明。

3. 如請購項目太多，可以附件方式提出以替代逐欄填寫。
4. 依合約付款之案件仍需填具本單。
5. 經費來源為其他或動支超過50萬元，須送呈至院長簽核。
6. 請購資訊相關軟體硬體設備者，請先會計網中心；

   化學藥品類，請先會環安衛中心；會辦單位簽核後，再送會計室。
7. 國外採購案件，須先申請限制性招標獲准後，再送本申請單。
8. 採購方式如為借支或授權，務必敘明理由。
	收據                     預計報支日期：            
茲借支新台幣 壹拾 元整
            (此欄於申請借支時簽具)具領人：             


南臺學校財團法人南臺科技大學
經費動支暨請購申請單
(限壹萬元以上之借支或代墊款使用) 

	單位名稱
	
	申請人：

單位主管：　　　　　　　　院長：
會辦單位:
( 請依注意事項5、6辦理)
	申請日期
	年   月   日

	請購案號
	
	
	需要日期
	年   月   日

	校內分機

手機號碼
	
	
	付款條件

(採購單位填寫)
	 立即付款
 _____個月
 其它:

	校內經費
	單位經費
全校性經費
	計劃名稱

及編號
	高教深耕計畫1-1非正式課程-社團暨系學會
	用

途
	

	校外補助款
	(教育部　國科會
產學　　其他
	結案期限
	   年    月    日
	
	

	
	
	預算金額
	NT$   10
	
	


	編號
	品 名(或預算明細)
	規格說明
	數量
	單位
	單  價
	總  價
	說  明

	1
	印刷費
	
	1
	式
	1
	1
	如附件

	2
	膳食費
	
	1
	份
	2
	2
	如附件

	3
	材料費
	
	1
	式
	3
	3
	如附件

	4
	服裝租賃費
	
	1
	式
	4
	4
	如附件

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	廠    商
	
	總價合計
	  10
	成交

總額
	

	預算科目(會計室填寫)
	預算總金額
	累計已支用
	剩餘預算
	會計室主任

	
	
	
	
	


	採購方式
	經辦人(借支或授權案.由申請人簽章)
	主任秘書
	校長或授權人

	(借支及授權自行採購
授權自行採購         其他
借支、授權或其它之理由:

(借支、授權或其他之選項及理由欄，由單位自行填寫)
	
	
	

	
	(事務、營繕)組組長
	
	

	
	
	
	

	
	
	副校長
	

	
	
	
	

	
	總務長
	
	

	
	
	
	

	注

意

事

項
	1. 本申請單僅可對應單一採購案或單一廠商。

2. 申請時請附需求規格及一家廠商估價單，若為國科會授權5-10萬元採購，

   請檢附2家估價單；填具請購金額並自行控制預算，如為獨家產品請附証明。
3. 如請購項目太多，可以附件方式提出以替代逐欄填寫。
4. 依合約付款之案件仍需填具本單。
5. 經費來源為其他或動支超過50萬元，須送呈至院長簽核。
6. 請購資訊相關軟體硬體設備者，請先會計網中心；

   化學藥品類，請先會環安衛中心；會辦單位簽核後，再送會計室。
7. 國外採購案件，須先申請限制性招標獲准後，再送本申請單。
8. 採購方式如為借支或授權，務必敘明理由。
	收據                  預計報支日期：            
茲借支新台幣 壹拾 元整
              (此欄於申請借支時簽具)具領人：               


南臺學校財團法人南臺科技大學黏貼憑證用紙
                                                                                   (限壹萬元以下使用，但共同供應契約部分須送總務處承辦)
	憑證編號
	預算科目
	金    額

	
	
	百

萬
	十

萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	角
	分

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-


	請購案號
	


	經手人
	事　務

主　任
	主  任

秘  書

	驗　收

保管人
	總務長
	副校長

	單　位

主　管
	會　計　

主　任
	校  長

或授權人


…………………………………………憑……………證……………黏……………貼……………處………………………………………

經費動支暨請購申請單

	單位名稱
	
	申請人：               院長：
單位主管：　　　　　　　　

會辦單位:
( 請依注意事項5、6辦理)
	申請日期
	年   月   日

	請購案號
	
	
	需要日期
	年   月   日

	校內分機

手機號碼
	
	
	付款條件

(採購單位填寫)
	 立即付款
 _____個月
 其它:

	校內經費
	單位經費
全校性經費
	計劃名稱

及編號
	高教深耕計畫1-1非正式課程-社團暨系學會
	用

途
	

	校外補助款
	(教育部國科會
產學其他
	結案期限
	      年    月    日
	
	

	
	
	預算金額
	NT$    3
	
	

	編號
	品 名(或預算明細)
	規格說明
	數量
	單位
	單  價
	總  價
	說  明

	1
	校外活動交通費
	只能擇一申請
	1
	車次
	1
	1
	如附件

	2
	燈光音響租賃
	只能擇一申請
	1
	份
	2
	2
	如附件

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	廠    商
	
	總價合計
	   3
	成交總額
	

	預算科目(會計室填寫)
	預算總金額
	累計已支用
	剩餘預算
	會計室主任

	
	
	
	
	

	採購方式
	單位經辦人(借支或授權案.由申請人簽章)
	單位主管
	校長或授權人
	

	電腦設備集中採購   
印表機耗材共同備應契約
符合共同供應契約  國外採購
比價、議價
授權自行採購(如國科會) 其他
*授權或其它之理由:


	
	
	
	

	注

意

事

項
	1. 本申請單僅可對應單一採購案或單一廠商。

2. 申請時請附需求規格及一家廠商估價單，若為國科會授權10

   萬元以下採購，請檢附3家估價單；填具請購金額並自行控制

   預算， 如為獨家產品請附証明。
3. 如請購項目太多，可以附件方式提出以替代逐欄填寫。
4. 依合約付款之案件仍需填具本單。
	5. 經費來源為其他或動支超過50萬元，須送呈至院長簽核。
6. 請購資訊相關軟體硬體設備者，請先會計網中心；化學藥品類，請先會環

   安衛中心；會辦單位簽核後，再送會計室。
7. 國外採購案件，須先申請限制性招標獲准後，再送本申請單。
8. 採購方式如為借支或授權，務必敘明理由。
	


南臺學校財團法人南臺科技大學黏貼憑證用紙
(逾壹萬元使用)
	憑證編號
	預算科目
	金    額

	
	
	百

萬
	十

萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	角
	分

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-


	請購案號
	


	經手人
	事　務

主　任
	主  任

秘  書

	驗　收

保管人
	總務長
	副校長

	單　位

主　管
	會　計　

主　任
	校  長

或授權人


…………………………………………憑……………證……………黏……………貼……………處………………………………………

經費動支暨請購申請單

	單位名稱
	
	申請人：               院長：
單位主管：　　　　　　　　

會辦單位:
( 請依注意事項5、6辦理)
	申請日期
	年   月   日

	請購案號
	
	
	需要日期
	年   月   日

	校內分機

手機號碼
	
	
	付款條件

(採購單位填寫)
	 立即付款
 _____個月
 其它:

	校內經費
	單位經費
全校性經費
	計劃名稱

及編號
	高教深耕計畫1-1非正式課程-社團暨系學會
	用

途
	

	校外補助款
	(教育部國科會
產學其他
	結案期限
	   年    月    日
	
	

	
	
	預算金額
	NT$   21
	
	

	編號
	品 名(或預算明細)
	規格說明
	數量
	單位
	單  價
	總  價
	說  明

	1
	校外活動交通費
	只能擇一申請
	1
	車次
	1
	1
	如附件

	2
	燈光音響租賃
	只能擇一申請
	1
	份
	2
	2
	如附件

	3
	印刷費
	單一廠商超過萬元
	1
	式
	3
	3
	如附件

	4
	膳食費
	單一廠商超過萬元
	1
	個
	4
	4
	如附件

	5
	材料費
	單一廠商超過萬元
	1
	式
	5
	5
	如附件

	6
	服裝租賃費
	單一廠商超過萬元
	1
	式
	6
	6
	如附件

	
	
	
	
	
	
	
	

	廠    商
	
	總價合計
	  21
	成交總額
	

	預算科目(會計室填寫)
	預算總金額
	累計已支用
	剩餘預算
	會計室主任

	
	
	
	
	

	採購方式
	經辦人(借支或授權案.由申請人簽章)
	主任秘書
	校長或授權人
	

	電腦設備集中採購   
印表機耗材共同備應契約
比價、議價   符合共同供應契約  
上網招標     國外採購
授權自行採購 其他
*授權或其它之理由:


	
	
	
	

	
	(事務、營繕)組組長
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	副校長
	
	

	
	
	
	
	

	
	總務長
	
	
	

	
	
	
	
	

	注

意

事

項
	1. 本申請單僅可對應單一採購案或單一廠商。

2. 申請時請附需求規格及一家廠商估價單，若為國科會授權5-10 萬元請購，請檢附2家估價單；填具請購金額並自行控制

   預算， 如為獨家產品請附証明。
3. 如請購項目太多，可以附件方式提出以替代逐欄填寫。
4. 依合約付款之案件仍需填具本單。
	5. 經費來源為其他或動支超過50萬元，須送呈至院長簽核。
6. 請購資訊相關軟體硬體設備者，請先會計網中心；化學藥品類，請先會環

   安衛中心；會辦單位簽核後，再送會計室。
7. 國外採購案件，須先申請限制性招標獲准後，再送本申請單。
8. 採購方式如為借支或授權，務必敘明理由。
	


南 臺 學 校 財 團 法 人 南 臺 科 技 大 學
     收      據
感謝您的協助，本校得以順利推展各項活動及計畫，為配合教育部規定，各機關團體及受政府補助之學校支付於個人款項應逕付受款人，不得由計畫主持人或業務承辦人代領轉付，自105學年度起，相關款項扣除匯款手續費(彰銀及郵局帳戶免扣)後，透過銀行轉帳逕匯予受款人。
	領款人
	
	服務
單位
	
	職稱
	

	所得
類別
	□薪資【50】(上課及證照課程鐘點費，出席費，主持費，講評費，諮詢費，評審費，人事費，工作費，顧問費，裁判費，問卷調查費，訪談費，一般審查費，教材編輯費，打字費，資料蒐集費，口語翻譯費，助學金等) 
□執行業務所得【9A】(專門職業技術)
□執行業務所得【9B】(演講鐘點費，碩博士班口試及指導費，稿費(按字數計給之稿費、審查費)，翻譯書籍文件之翻譯費，版稅，教師升等著作審查費) 
□競技競賽及機會中獎【91】 
□交通費【不列所得】  
□其他(請說明)                                                            

	說明
	

	應領金額 (A)
	代扣個人負擔健保補充保費(B)
	代扣所得稅(C)
	實領金額 (A-B-C)

	NT$                   
	NT$               
	NT$               
	NT$                 

	國民身分證字號
	    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	E-Mail
	

	匯款
資料
	受款銀行7碼分行代碼/受款銀行分行名稱
	
	帳號
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1.請務必正確提供受款銀行分行名稱或7碼受款銀行分行代碼

2.郵局機構代碼為7000021，其它銀行分行代碼請查閱存摺封面或內頁

3.郵局帳號為局號7碼+帳號7碼共14碼

4.如提供郵局及彰銀帳號，實領金額可免扣13元匯款手續費

	備註
	  

	日期
	中華民國       年       月       日


(領款人確認上述資料正確無誤，領款人簽名：                   
------------------------------------------------ 交 通 費 憑 證 黏 貼 處 --------------------------------------------                                              
註：

1. 本款項後續由承辦單位於活動結束一個月內依請款程序檢付撥款清冊辦理請款，完成審查後2週內逕匯您所指定帳戶，並以E-Mail通知。
2. 所得類別欄請就單一項目填寫，若同時申請兩種(含)以上費用，請分開個別填寫收據。

3. 代扣個人負擔健保補充保費：依健保法規定，若給付用途屬"兼職薪資所得(50)"，單次給付達中央勞動主管機關公告基本工資之薪資所得，"執行業務收入(9B)"，單次給付達20,000元(含)以上，需代扣1.91%補充保費。
4. 代扣所得稅：中華民國境內居住者，薪資所得超過40,000元(含)，需代扣5%所得稅，執行業務所得、競技競賽及機會中獎超過20,000元(含)，需代扣10%所得稅。

5. 本校依個人資料保護法第8條規定，於蒐集您的個人資料時告知下列事項：南臺學校財團法人南臺科技大學為存款與匯款、會計與相關服務之目的，須蒐集您的姓名、地址、金融機構帳戶之帳號、身份證字號、E-Mail等個人資料，以在雙方合作關係存續期間進行匯款或申報扣繳。本校於蒐集您的個人資料時，如有欄位未填寫，則可能對匯款或申報扣繳有所影響。如欲修改您的個人資料或行使其他個人資料保護法第3條的當事人權利，請洽本校會計室 (06-2533131 ext.2801)。
南臺科技大學系學會暨社團「非正式課程」活動課程時序表
	申請單位
	
	活動課程
名稱
	

	項次
	教練姓名
	職稱
	上課日期
	上課時間
	教練簽章

	1
	
	
	年  月  日
	～
	

	2
	
	
	年  月  日
	～
	

	3
	
	
	年  月  日
	～
	

	4
	
	
	年  月  日
	～
	

	5
	
	
	年  月  日
	～
	

	6
	
	
	年  月  日
	～
	

	7
	
	
	年  月  日
	～
	

	8
	
	
	年  月  日
	～
	

	9
	
	
	年  月  日
	～
	

	10
	
	
	年  月  日
	～
	

	11
	
	
	年  月  日
	～
	

	12
	
	
	年  月  日
	～
	

	13
	
	
	年  月  日
	～
	

	14
	
	
	年  月  日
	～
	

	15
	
	
	年  月  日
	～
	

	16
	
	
	年  月  日
	～
	

	17
	
	
	年  月  日
	～
	

	18
	
	
	年  月  日
	～
	

	活動總召簽章
	系學會會長/社長簽章
	系所(中心)主任簽章

	
	
	


南臺科技大學系學會暨社團「非正式課程」活動課程時序表(範例)
	申請單位
	○○系學會
	活動課程
名稱
	○○系啦啦隊活動練習

	項次
	教師姓名
	職稱
	上課日期
	上課時間
	教練簽章

	1
	陳○○
	校外業師
	108年○月○日
	○○～○○
	教練簽章

	2
	陳○○
	校外業師
	108年○月○日
	○○～○○
	教練簽章

	3
	陳○○
	校外業師
	108年○月○日
	○○～○○
	教練簽章

	4
	王○○
	校外業師
	108年○月○日
	○○～○○
	教練簽章

	5
	王○○
	校外業師
	108年○月○日
	○○～○○
	教練簽章

	6
	王○○
	校外業師
	108年○月○日
	○○～○○
	教練簽章

	7
	李○○
	校外業師
	108年○月○日
	○○～○○
	教練簽章

	8
	李○○
	校外業師
	108年○月○日
	○○～○○
	教練簽章

	9
	李○○
	校外業師
	108年○月○日
	○○～○○
	教練簽章

	10
	吳○○
	校外業師
	108年○月○日
	○○～○○
	教練簽章

	11
	吳○○
	校外業師
	108年○月○日
	○○～○○
	教練簽章

	12
	吳○○
	校外業師
	108年○月○日
	○○～○○
	教練簽章

	13
	王○○
	校外業師
	108年○月○日
	○○～○○
	教練簽章

	14
	王○○
	校外業師
	108年○月○日
	○○～○○
	教練簽章

	15
	王○○
	校外業師
	108年○月○日
	○○～○○
	教練簽章

	16
	林○○
	校外業師
	108年○月○日
	○○～○○
	教練簽章

	17
	林○○
	校外業師
	108年○月○日
	○○～○○
	教練簽章

	18
	林○○
	校外業師
	108年○月○日
	○○～○○
	教練簽章

	活動總召簽章
	系學會會長/社長簽章
	系所(中心)主任簽章

	活動總召簽章
	系會長簽章
	系主任簽章


[image: image4.png]
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