社團/系學會  動支/核銷 檢查
	用途說明：109-1 幼保系系學會Hey 幼!follow me!英語科學小博士（學輔三~2-1-3-配合款14,682元）
活動日期：109/ 9 /23(紅色字請修正)

	項次
	表單
	檢查/說明 ( 請依送核表單及檢附項目文件(，附件編號由上而下編碼 )
	
	附件編號

	1. 
	(憑證動支請購單（逾一萬元以上）
	· 活動二週前送至輔導員，送件日        
· 廠商報價單
· 「廠商基本資料建檔暨委託電匯同意書」(第一次與學校合作，不曾由學校付款廠商)
	
	附件     
附件     
    

	2. 
	(黏貼憑證用紙
          元
	· 活動結束三日內收據初檢(暫不黏貼)，初檢日        
· 活動五日內送出，送出日        
· 依經費項目分類填寫，如膳費、保險費
	
	

	3. 
	收據/發票檢查
(共    張
發票/收據
	· 抬頭『南臺科技大學』、統編：73502634或統一發票專用章

· 收據之廠商發票章有廠商統編8碼及負責人私章
· 每張憑證皆詳列品項、數量、單價、金額、一批或一式已用鉛筆補上明細或另列清單說明，(零、壹、貳、參、肆、伍、陸、柒、捌、玖、拾、佰、仟、萬、整)

· 依經費項目分類並黏貼，如膳費、保險費
· 交通費：製作『印領清冊』(同學簽名)，公民營客運或火車(上限莒光)票價

	4. 
	經費項目，檢核
附件

	保險費(旅遊平安保險)
· 要保書「要保人」為「南臺科技大學」

· 保險名冊
	
	附件    
附件    

	5. 
	
	· 膳費：簽到表(參加人數>=餐點或便當數量)
	
	附件    

	6. 
	
	· 材料費：成品照片
	
	附件    

	7. 
	
	· 印刷費：樣張
	
	附件    

	8. 
	
	· 教具：為培訓使用，可重覆使用及社團列管
· 租金
· 雜支，未含衛生紙、影印紙、垃圾袋
	
	

	9. 
	
	· 其它：
	
	

	10. 
	(鐘點費、評審費、裁判費
	· 領據(活動當天請講師簽核，由學校撥款，請製作撥款清冊)
· 半日不超過4,000元，(全日未超過6,000元
(流程表/課程規劃共   節*     元/節)
	
	

	11. 
	(活動申請表
	(項次6-8請至社團相關系統填寫並列印)
	
	附件    

	12. 
	(企畫書
	· 內含經費預算表、流程表                         
	
	附件    附件    

	13. 
	(經費結算表
	於成果冊內(全冊電子檔二週後繳交)
· 核銷”經費項目”與經費預算表相同
· 核銷”經費項目”與原預算表不同，已申請修正預算表並上傳
	
	附件    

	14. 
	其他
	說明：
	
	附件    

	檢核人簽名
	社團核銷人：
	
	社長或代理人：
	

	
	手機：
	
	手機：
	


黏貼憑證用紙

南臺學校財團法人南臺科技大學黏貼憑證用紙
	經費來源
	校內經費: 單位經費全校性經費
	校外補助款: 教育部 科技部產學其他                 


	憑 證

編 號
	預算科目
	金    額
	用  途  說  明(計畫名稱/編號)

	
	
	百

萬
	十

萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	

	
	
	
	
	$
	1
	9
	9
	9
	-
	-
	109-1 幼保系系學會Hey 幼!follow me!英語科學小博士（學輔三~2-1-3-配合款 14,682元）



	請購案號
	


【動支暨請購單案號：＿＿＿＿＿＿＿ ＊必填】

	經手人(社團財務負責學生簽名)
	(事務、營繕)組      □財產送編

組長
	主  任

秘  書

	驗　收

保管人
	總務長
	副校長

	單　位

主　管
	會　計

主　任
	校  長

或授權人


……………………………憑…………證…………粘…………貼…………線……………………………
南臺學校財團法人南臺科技大學        支出明細表

	編號
	品     名
	規  格
	數 量
	單位
	單  價
	總     價
	用   途

	01
	布膠帶等材料
	如明細表
	1
	批
	1,999
	1,999
	舞台布幕佈置材料

	02
	
	
	
	
	
	
	

	03
	
	
	
	
	
	
	

	04
	
	
	
	
	
	
	

	05
	
	
	
	
	
	
	

	06
	
	
	
	
	
	
	

	07
	
	
	
	
	
	
	

	    合       計
	1,999
	


聯絡人：(社團核銷負責人)   手機：                              聯絡電話 分機：2211   
社團輔導員：
紙本條碼黏貼處





寫學期、社團名稱、活動名稱、經費來源、活動總支用經費，如108-2熱門音樂社-大台南區高中職大學聯合表演（獎補助款14,949元）





請採購用碼黏貼處�
�






每張收據，填寫一列


一張收據或發票內品項多時，寫”(第一項)等”


最多7張發票/收據











